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INSTRUCCIONES PROCESO DE ADMISION 2026-2027

Segun lo establecido en la ultima Resolucion publicada por la Consejeria de Educacion
de la Comunidad de Madrid, les informamos de los tramites que deben realizar para
formalizar la solicitud de plaza en el proceso ordinario en nuestro centro educativo.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: DEL 11 AL 25 DE MARZO
(AMBAS FECHAS INCLUSIVE).

La presentacion de las solicitudes puede realizarse de manera presencial en el propio
Centro, o por medios telematicos, para lo cual la Consejeria ha habilitado las siguientes
posibilidades:

o Mediante la utilizacion del certificado digital.

o A través del sistema de identificacion electronica cl@ve.

o Acceso sin certificado digital a través de un registro en el sistema en el que se recogeran
los siguientes campos: DNI, nombre y apellidos, teléfono moévil, correo electronico, clave
y pregunta de seguridad. El registro se activara mediante un mensaje al teléfono movil,

lo que permitira acceder con su DNI y clave.

Esta opcion facilita el acceso para todas las nuevas familias que se incorporan al sistema
educativo este afio.

En la web de la Comunidad de Madrid. Donde se podré realizar todos los tramites para
enviar la solicitud telematicamente (Secretaria Virtual)

También podran encontrar en la pagina web de nuestro colegio el enlace para la descarga
en pdf (editable) de la solicitud.
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ACLARACIONES PARA EL ENVIO DE LA SOLICITUD DE PLAZA

e Toda la documentacion que se adjunte debe ser perfectamente legible.

e Nuestro cddigo de centro es: 28017893—San Martin

e Escribir correctamente, segiin conste en sus documentos oficiales (DNI, NIE o Libro de
familia), los nombres y apellidos de alumnos, padres o tutores.

e Solo se puede entregar una solicitud de plaza en un Unico centro sostenido con fondos
publicos. Las solicitudes duplicadas, o las que contengan datos falsos, seran anuladas y
seran resueltas por el Servicio de Apoyo a la Escolarizacion -SAE.

e Resefiar el nimero de identificacion de alumno -NIA de aquellos para quienes se solicita
plaza. Este nimero se solicita en el colegio de procedencia y lo deben tener todos los
alumnos que estén escolarizados en cualquier escuela o colegio, tanto de titularidad
publica como privada.

e Lasolicitud deber ser firmada POR AMBOS PADRES. En caso de imposibilidad de uno de
ellos, se cumplimentara y firmara una declaracidn responsable (anexo adjunto al final
de este documento).

e Esfundamental aportar la fotocopia del libro de familia (tanto las paginas de los padres
como la del alumno para el que se solicita la plaza) para comprobar el vinculo de
filiacion.

e Se deben aportar los cédigos de centro de todos los colegios que se soliciten como
segundas y sucesivas opciones. Pueden buscar los cédigos desde la web de la CAM.

e Los criterios para otorgar el punto complementario de “Otra circunstancia o de Libre
disposicion” los aprueba el Consejo Escolar del colegio cada afio.

En el caso de que no puedan realizar la solicitud de manera telematica, también
podran acudir al colegio.

Pueden solicitar cita previa en esta direccion de correo electronico
colegiosanmartin@colegiosanmartin.com o por teléfono 91 439 06 24.




